Guatemala 31 de octubre del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

ACTIVIDADES REALIZADAS:

® Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para organizacién y distribucién de los documentos
que ingresan a la Seccién de Inventarios;

° Apoyar en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el archivo de tarjetas de
responsabilidad de los activos de |a Direccion General del Deporte y la Recreacién;

® Brindar apoyo en Ia elaboracién de tarjetas de responsabilidad, solvencias de inventarios y otros
documentos que sean requeridos a la Seccién de Inventarios;

® Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de mobiliario y
equipo asignado de Personal de Direccién General del Deporte y la Recreacidn 3

* Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién y cuadre de inventario fisico
anual;

* Apoyar en el desarrollo de tarjetas de responsabilidad Para personal de Direccion General del
Deporte y la Recreacidn ;

° Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS

° Apoyo en la organizacion y distribucién de los documentos.
® ordenary actualizar el archivo de tarjetas de responsabilidad de los activos.

® apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de mobiliario Y equipo
asignado de Personal.

Ana Gabriela Hernandez Navas Vo.Bo.
Seccidn de Inventarios
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